
Absender:
Ihr Vor- und Nachname
Straße/ Hausnummer
Postleitzahl/ Ort

Empfänger:                                                                                               Ort, Datum
Name der Firma
Straße Nr.
Postleitzahl/ Ort 

Betreff: Rechnung Gastherme Reparatur Ratenzahlung

Sehr geehrte Damen und Herren,

am (Datum) habe ich Ihre Rechnung für die Reparatur der Gastherme erhalten. Leider kann ich die 
Summe von (Betrag) Euro nicht als Einmalzahlung leisten. 

Damit die Forderung dennoch bald beglichen werden kann, möchte ich Ihnen eine Ratenzahlung in 
Höhe von (Betrag) Euro monatlich anbieten. 

Bitte teilen Sie mir so bald wie möglich mit, ob Sie dieser Zahlweise zustimmen können. 

Mit freundlichen Grüßen

Unterschrift


