
Absender:
Ihr Vor- und Nachname
Straße/ Hausnummer
Postleitzahl/ Ort

Empfänger: Ort, Datum
Name des Unternehmens
Straße Nr.
Postleitzahl/ Ort

Betreff: Antrag auf Ratenzahlung

Als Erstes möchte ich mich für die Zahlungsverspätung entschuldigen. Aufgrund einer 
unglücklichen Lage stehe ich bei Ihnen im Soll, mit einem Betrag i.H.v. (Betrag).
Mir ist diese Angelegenheit sehr unangenehm und möchte daher, diese Schulden so schnell 
wie möglich begleichen.

Leider kann ich aufgrund meiner aktuellen finanziellen Situation nicht in voller Höhe bezahlen.
Daher möchte ich Sie bitten, mir eine Ratenzahlung zu ermöglichen. 

Über eine positive Antwort freue ich mich sehr und hoffe, dass wir die Angelegenheit schnell 
wieder Gerade biegen können.

Mit freundlichen Grüßen

Unterschrift


