Firmenbriefkopf
Frau / Herrn ……….. (Anschrift)

Abmahnung
Sehr geehrte/r Frau/Herr (Name), 

leider sehen wir uns gezwungen, eine ausdrückliche Abmahnung auszusprechen. Die Abmahnung begründet sich durch ihr Fehlverhalten am (Datum). Sie haben (genaue Beschreibung des Fehlverhaltens, wenn möglich mit Angabe von Zeugen oder Beweismitteln). 

Durch dieses Verhalten haben Sie gegen die im Ausbildungsvertrag vereinbarten Pflichten verstoßen. Wir können ein solches Fehlverhalten jedoch nicht dulden. Zusammen mit der Abmahnung möchten wir sie eindringlich dazu auffordern, Ihre vertraglichen Verpflichtungen künftig einzuhalten. 

Sollte es erneut zu einem derartigen oder ähnlichen Fehlverhalten kommen, werden wir das Ausbildungsverhältnis beenden. Eine Kopie dieser Abmahnung wird in Ihre Personalakte aufgenommen, eine weitere Kopie erhält der Betriebsrat zur Kenntnisnahme. 

Mit freundlichen Grüßen, 

(Ort, Datum, Unterschrift des Arbeitgebers). 

Durch meine Unterschrift bestätigte ich, dass ich die Abmahnung erhalten und zur Kenntnis genommen habe. 

(Ort, Datum, Unterschrift Azubi)

