lhr Name, Vorname
StralRe, Hausnummer
PLZ, Ort
Personal-Nr:

Unternehmen Ort, Datum
Personalabteilung

StralRe, Hausnummer

PLZ, Ort

Antrag auf Urlaub

Sehr geehrte/r Frau/Herr (Name),

hiermit beantrage ich Urlaub vom (Datum) bis zum (Datum).

Ich bitte Sie darum, mir eine kurze Bestatigung zukommen zu lassen.

Mit freundlichen GriiRen

lhre Unterschrift
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