Absender:

Ihr Vor- und Nachname Straße/ Hausnummer Postleitzahl/ Ort
Empfänger:
Ort, Datum

Name der Versicherung Ansprechpartner Straße Nr.

Postleitzahl/ Ort
Betreff: Meldung eines Wasserschadens
Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit teile ich Ihnen mit, dass mir am (Datum) um (Uhrzeit) Folgendes zugestoßen ist:
(Beschreibung des Unfalls oder Vorfalls). Dabei ist folgender Schaden entstanden:
(Auflistung und Bezifferung des Schadens).
Für Rückfragen stehe ich Ihnen selbstverständlich unter der Telefonnummer (Telefonummer) zur Verfügung.
Mit der Bitte um Bestätigung und Kenntnisnahme.
Mit freundlichen Grüßen Unterschrift
