Name Absender

Straße

PLZ, Ort

Name Empfänger







Ort, Datum

Straße

PLZ, Ort

Formloser Antrag Sonderurlaub Sehr geehrte Damen und Herren, hiermit beantrage ich formlos einen Sonderurlaub für den Zeitraum vom [Datum] bis zum [Datum]. Der Sonderurlaub wird benötigt, um [Grund für den Sonderurlaub]. Ich bitte um schnelle Bearbeitung und Vergabe des Sonderurlaubs. Mit freundlichen Grüßen [Dein Name] 
