Name Absender

Straße

PLZ, Ort

Name Empfänger







Ort, Datum

Straße

PLZ, Ort

Formloser Antrag Übernahme Resturlaub Sehr geehrte/r [Name des/der Vorgesetzten], hiermit beantrage ich die Übernahme meines Resturlaubs von [Anzahl] Tagen. Ich habe in diesem Jahr bisher leider noch nicht die Möglichkeit gehabt, meinen Jahresurlaub vollständig zu nehmen, aufgrund der vielen Arbeitsverpflichtungen und der Tatsache, dass ich in meinem Urlaub aufgrund von COVID-19-Reisebeschränkungen nicht verreisen konnte. Ich würde gerne meinen Resturlaub im kommenden Jahr nehmen, um ausreichend Zeit für Erholung und Entspannung zu haben. Ich hoffe, dass mein Antrag genehmigt wird und verbleibe mit freundlichen Grüßen, [Dein Name] 
