Name Absender

Straße

PLZ, Ort

Name Empfänger







Ort, Datum

Straße

PLZ, Ort

Formloser Antrag Elternzeit Sehr geehrte Damen und Herren, hiermit beantrage ich formlos die Gewährung von Elternzeit für den Zeitraum [Zeitraum der gewünschten Elternzeit einfügen]. Meine Partnerin/Mein Partner [Name einfügen] und ich sind beide in Ihrem Unternehmen beschäftigt und möchten unseren Sohn/unsere Tochter gemeinsam betreuen. Um meine/n Kollegen/in in der Überbrückung der Elternzeit abzulösen, werden wir innerhalb unseres Unternehmens eine Elternzeitvertretung organisieren. Sollten Sie diesbezüglich weitere Informationen benötigen, stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. Ich hoffe, dass Sie meinem Antrag stattgeben und freue mich auf Ihre Rückmeldung. Mit freundlichen Grüßen [Dein Name] 
