Name Absender
Strafle
PLZ, Ort

Name Empfanger Ort, Datum
Stral3e
PLZ, Ort

Formloser Antrag Elternzeit Sehr geehrte Damen und Herren, hiermit beantrage ich formlos die Gewahrung
von Elternzeit fir den Zeitraum [Zeitraum der gewlinschten Elternzeit einfligen]. Meine Partnerin/Mein
Partner [Name einfligen] und ich sind beide in Ihrem Unternehmen beschaftigt und mdchten unseren
Sohn/unsere Tochter gemeinsam betreuen. Um meine/n Kollegen/in in der Uberbriickung der Elternzeit
abzulésen, werden wir innerhalb unseres Unternehmens eine Elternzeitvertretung organisieren. Sollten Sie
diesbeziglich weitere Informationen benétigen, stehe ich Ihnen gerne zur Verfiigung. Ich hoffe, dass Sie
meinem Antrag stattgeben und freue mich auf lhre Riickmeldung. Mit freundlichen Griiken [Dein Name]



