Name Absender

Straße

PLZ, Ort

Name Empfänger







Ort, Datum

Straße

PLZ, Ort

formloser antrag urlaubsabgeltung Sehr geehrte Damen und Herren, hiermit beantrage ich die Übertragung bzw. Abgeltung meines Resturlaubs auf das laufende Kalenderjahr. Ich befinde mich seit [Datum] in [Grund für Ausfall, z.B. Krankheit, Elternzeit, etc.]. Aufgrund dessen habe ich bisher keine Möglichkeit gehabt, meinen vollen Jahresurlaub zu nehmen. Ich bitte Sie daher, mir den noch nicht genommenen Urlaub in Höhe von [Anzahl] Tagen auf das laufende Kalenderjahr zu übertragen bzw. in Geld abzugelten. Sollten Sie diesem Antrag nicht entsprechen können, bitte ich um Mitteilung der Gründe und eventueller Alternativen. Ich verbleibe mit freundlichen Grüßen [Dein Name] 
