Name Absender

Straße

PLZ, Ort

Name Empfänger







Ort, Datum

Straße

PLZ, Ort

formloser antrag stundenreduzierung Sehr geehrte Damen und Herren, hiermit beantrage ich formlos eine Reduzierung meiner wöchentlichen Arbeitsstunden. Ich arbeite derzeit [Anzahl] Stunden pro Woche bei Ihnen und möchte meine Stunden auf [Anzahl] Stunden pro Woche reduzieren. Der Grund dafür ist [Grund für die Stundenreduzierung, z.B. familiäre Verpflichtungen, Weiterbildung etc.]. Ich wäre Ihnen dankbar, wenn Sie mir mitteilen könnten, ob mein Antrag möglich ist und wie der weitere Ablauf des Verfahrens aussieht. Mit freundlichen Grüßen [Name] 
