
Name Absender
Straße
PLZ, Ort

Name Empfänger Ort, Datum
Straße
PLZ, Ort

formloser antrag versetzung Sehr geehrte Damen und Herren, hiermit stelle ich einen formlosen Antrag auf 
Versetzung an einen anderen Dienstort. Ich arbeite derzeit in [Name des Unternehmens] und bin seit 
[Anfangsdatum] in dieser Firma beschäftigt. Aufgrund privater Veränderungen bin ich gezwungen, meinen 
Wohnort zu verlegen. Der neue Wohnort befindet sich jedoch zu weit entfernt von meinem aktuellen 
Dienstort, sodass ich auf eine Versetzung angewiesen bin. Ich habe beigefügt: Eine Kopie meines aktuellen 
Arbeitsvertrags Eine Meldebescheinigung für meinen neuen Wohnort Eine Aufstellung meiner bisherigen 
Leistungen und Erfolge in [Name des Unternehmens] Ich hoffe, dass Sie meinen Antrag schnellstmöglich 
bearbeiten und mir eine positive Entscheidung mitteilen können. Mit freundlichen Grüßen [Dein Name] 


