[Mandant/Name des Anwalts] [Adresse] [Stadt, Postleitzahl] [Land]

[Empfängername/Name des Anwalts] [Adresse] [Stadt, Postleitzahl] [Land] [DATUM]

Betreff: [Gegenstand des Schreibens]

Sehr geehrte(r) [Empfängername/Name des Anwalts],

anbei übersenden wir Ihnen [Beschreibung des Schreibens, z.B. eine Klage, ein Antrag, etc.] im Namen unseres Mandanten [Name des Mandanten]. Wir bitten Sie, dies entsprechend an Ihren Mandanten weiterzuleiten. Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen,

[Name des Absenders/Anwalts] [Unterschrift]
